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ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE A MOLDOVEI

GHIDUL
STUDENTULUI

CICLUL I,

STUDII SUPERIOARE DE LICENTA



CUVANT INAINTE

Prezentul ghid este pus la dispozitia studentilor anului | de studii,
invatamantul cu frecventd la zi.

In ghidul studentului este inclus extrasul din ,,Regulamentul de
organizare a studiilor In ASEM in baza Sistemului National de Credite de
Studiu”, extrasul din ,,Regulamentul privind promovarea anului de studiu in
ASEM”, extrasul din ,,Regulamentul privind organizarea si functionarea
caminelor studentesti ASEM” (varianta completa si alte acte normative sunt
plasate pe situl ASEM http://www.ase.md/ro/reqgulamente/reglementari-
asem.html , iar ,,Planul de invatdmant”, pentru intreaga perioada de studii la
specialitatea  respectiva  poate  fi accesat pe situl ASEM
http://www.ase.md/ro/student-asem/planuri-invatamant.html. Planurile de
invagamant sunt elaborate in conformitate cu Nomenclatorul domeniilor de
formare profesionald si al specialitdtilor in invatamdntul superior, aprobat
prin Hotérarea Guvernului nr. 482 din 28.06.2017.

Ghidul contine si un sir de date importante pe care le consideram utile
pentru studentii ASEM, precum:

e Sistemul de codificare a disciplinelor;

Sistemul de evaluare a cunostintelor studentilor ASEM;
O succintd informatie despre Biblioteca ASEM;

Extras din Codul de Etica Universitar.

Ghidul poate fi utilizat pe parcursul anilor de studii, cat si dupa
absolvirea A.S.E.M.

Imi exprim convingerea c¢i in Academia de Studii Economice din
Moldova existd si urmeaza sa fie create conditii si mai bune, de la an la an,
pentru pregatirea unor specialisti cu temeinice cunostinte in domeniul
economiei de piata, capabili sa faca fata conditiilor specifice de munca din
tara si de peste hotare.

Cu respect,
Prof. univ. dr. habilitat Ala COTELNIC,
Prim prorector cu activitate didactica ASEM
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EXTRAS

din Regulamentul
de organizare a studiilor in ASEM
in baza Sistemului National de Credite de Studiu
http://www.ase.md/regulamente/reglementari-asem.html

5. Procesul de studii in invatdmantul superior la Ciclul I, Ciclul II, in
ASEM, la toate formele de Invataimant (cu frecventd la zi, cu
frecventa redusa si la distantd) este organizat cu aplicarea Sistemului
National de Credite de Studiu (SNCS), elaborat in baza Sistemului
European de Acumulare si Transfer al Creditelor (European Credit
Transfer System — ECTS).

6. Continutul procesului de studii este determinat de Cadrul National al
Calificarilor pe domenii de formare profesionald, Planul de
invatdmant, si Curriculumul (programele analitice) pe unitati de
curs/module.

17. Pentru a dobandi si mentine calitatea de student solicitantul trebuie
sa initieze §i sd parcurgd complet:

a. Procedura de inmatriculare/reinmatriculare intr-un program de
studiu;
b. Procedura de promovare de la an la an.

19. Admiterea la studii superioare de master se organizeazi pe baza de
concurs de catre ASEM la programele de studii acreditate sau autorizate
provizoriu, in conformitate cu prevederile Regulamentului cu privire la
organizarea Ciclului Il — studii superioare de master, aprobat prin
Hotararea Guvernului nr.464 din 28 iulie 2015.

25. Ciclul | — studii superioare de licenta

(1) Studiile superioare de licentd se organizeaza de catre ASEM la

programele de studii acreditate sau autorizate provizoriu.

Studiile superioare de licenta corespund unui numar de 180-240 de

credite de studii transferabile, cate 30 de credite pentru fiecare

semestru.

(2) In cadrul studiilor superioare de licentd, studentul poate obtine
credite suplimentare in proportie de cel mult 10 % din numarul
total de credite alocate programului de studiu urmat (contra plata
suplimentarad).
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Creditele suplimentare acumulate la diverse discipline conexe se
specifica in suplimentul la diploma.

Se permite studentilor si-si facd studiile in paralel la a doua
specialitate in cadrul ASEM doar prin invatamant cu frecventa
redusa. Studiile in paralel la a doua specialitate pot fi urmate de
studentii:

- care obtin integral creditele la toate unitatile de curs/modulele
prevazute in planul de invatamant pentru fiecare semestru
precedent la prima specialitate;

- care au promovat anul I cu media notelor nu mai mica de 9.00 in
domeniul socio-umanistic si economic si nu mai mica de 8.50 in
domeniile real, tehnic, militar, agrar, educatie fizica, medicina si
farmacie.

Unitatile de curs/modulele care coincid in planurile de invatamant

ale celor doua specialitati se crediteaza o singura data.

In cazul studiilor in paralel studentul poate beneficia de bursa doar

pe durata legald a specialitatii de baza.

Studentul poate face studii in termene reduse, obtinand credite in
avans. In acest caz, durata studiilor poate fi redusd cu cel mult un
an. Nu se accepta reducerea duratei studiilor in programele cu durata
normativa de 3 ani si in programele de instruire concomitentd in
doua domenii inrudite.

in ASEM, studiile pot fi organizate prin invitimént cu frecventa la
zi, invatimant cu frecventa redusi si invatimant la distanta. in ciclul
I de studii superioare (licentd), anul academic este constituit din
doud semestre relativ egale, care includ doud sesiuni de examene,
stagiile de practica si doud vacante. Durata unui semestru constituie,
in medie, 15 sdptamani de contact direct cu studentii.
Perioada de desfasurare si durata sesiunilor de examene, precum si
durata vacantelor se stabilesc de Senatul ASEM.
Anul universitar in Invatdmantul superior incepe, de regula, la 1
septembrie si finalizeaza la 31 august, cu exceptia ultimului an de
studii.

Studiile la invatamantul cu frecventa la zi implicd participarea
personald constantd a studentului la toate activitatile de formare,
organizate de ASEM.

Studiile cu frecventd redusd sunt constituite din activitati
independente ale studentului, cu participarea personald intr-un
numar limitat de activitati de formare, organizate ca sesiuni de studii
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56.
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si examinare. Invatamantul cu frecventa redusa poate fi organizat in
ASEM, in cadrul domeniilor de formare profesionaléd/specialitatilor
la care se realizeaza invatdmantul cu frecventa la zi.

Studiul individual al studentului ghidat de profesor include studiul
materialelor suplimentare din cadrul cursului/modulului, consultatii
suplimentare pentru studentii cu o reusitd scdzutd, care Intdmpina
dificultdti in Intelegerea si la realizarea sarcinilor de studiu,
organizarea activitatilor didactice cu utilizarea diverselor forme
interactive, inclusiv a discutiilor; realizarea evaludrilor curente;
verificarea eseurilor, referatelor, rapoartelor, portofoliilor, studiilor
de caz elaborate de catre studenti etc.

Semnarea Contractului anual de studii, document de bazd in
procesul de realizare a functiei de acumulare a SNCS, intre student
si ASEM, la care acesta isi face studiile, este o procedura anuala,
obligatorie pentru toate categoriile de studenti.

Studentul este liber in alegerea cursurilor optionale din planul de
invatdimant, respectdnd conditionarile acestuia. La alcatuirea
Contractului anual de studii, studentul va fi ghidat de un
coordonator/consilier /profesor indrumator delegat de facultate.
Semnarea contractului se va face in perioada 1-30 mai pentru
studentii anului II-111 (IV-V) si 01-15 septembrie pentru studentii
anului I. Modificarile in Contractul anual de studii pot fi operate in
primele doud saptamani ale noului an de studii.

66. Activitatea de invatare a studentului, inclusiv activitatea individuala,

67.

precum si finalitatile de studiu si competentele dobandite de student
sunt verificate si apreciate pe parcursul semestrelor prin evaludri
curente, precum $i in timpul sesiunilor de examinare, prin evaluari
finale/sumative, in conformitate cu planurile de invatimant si
prevederile REG.0.EALS Regulament privind evaluarea activitatii
de invdtare a studentilor. In scopul sporirii gradului de obiectivitate
si transparentd al procesului de evaluare, evaludrile curente si
sesiunile de examinare, la decizia Senatului, pot fi efectuate prin
intermediul tehnologiilor informationale — programelor asistate la
calculator prin teste.

Evaluarea curentd se efectueazd in cadrul orelor practice, de
laborator si seminare si in sesiuni intermediare, prin diverse
modalitati: testari, referate, lucrdri individuale, portofolii, eseuri,
studii de caz etc. Pot fi propuse probe scrise, orale si combinate.
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80.
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Formele concrete de evaluare sunt stabilite de catedre la inceputul
anului de studii.

Examenele pot fi sustinute numai in sesiunile de examene
programate conform Calendarului academic activitatilor didactice.
La invatamantul cu frecventa la zi, studentul poate sustine examen
la o singurd unitate de curs/modul intr-0 zi, iar intervalul dintre 2
examene succesive trebuie sd fie de minimum 2 zile. La
invatdmantul cu frecventa redusa sau la distantd examenele pot fi
organizate compact sau in paralel cu activitatile didactice.

La examen, sunt admisi doar studentii care au realizat integral
cerintele pentru cursul respectiv si, in cazul invataimantului cu
frecventd la zi, au sustinut evaludrile intermediare cu notd de
promovare. Obtinerea unei note negative la un examen sau absenta
de la un examen nu constituie temei pentru a interzice studentului sa
sustind urmétoarele examene, cu exceptia cazurilor cand nu au fost
promovate cursuri/module stabilite prin planul de invatamant drept
preconditii pentru cursurile evaluate.

In timpul examenului, studentii vor avea dreptul si foloseascd surse
si materiale permise de examinator. Studentii au dreptul, la
solicitare, sd-si vada lucrarile scrise timp de cinci zile lucratoare de
la introducerea notelor in sistemul institutional informational.

In cazul in care studentul obtine la examenul final o notd mai mica
de 5, nu se vor lua in considerare rezultatele obtinute la evaluarile
curente, iar nota de la examen va fi considerata notd finald la
unitatea de curs/modul.

Neprezentarea la examen fara motive intemeiate se inregistreaza ca
»absent”. Studentul are dreptul la 2 (doud) sustineri repetate ale
examenelor nepromovate (restante) si una sustinere suplimentara la
decizia Juriului — comisia de analiza. Restantele sunt sustinute in
sesiuni repetate, organizate conform prevederilor Planului-cadru.

Modul de organizare si desfasurare a examenului de finalizare a
studiilor superioare de licentd este stabilit prin REG.0. OEFL
Regulament privind organizarea examenului de finalizare a
studiilor superioare de licentd in ASEM.

100. Conditia de promovare 1n urmatorul an de studii constd in

acumularea numarului de credite obligatorii pentru calificare,
conform standardelor domeniului de formare



profesionald/specialitatii/programului.

101. In urmitorul an de studii, sunt promovati studentii, care au
acumulat pe parcursul anului universitar integral numarul de credite
obligatorii prevazute in planul de Invatamant, pentru anul respectiv,
sau indicate in Contractul de studii.

102. La Ciclul I, invatamant cu frecventa la zi, Inscrierea in urmatorul an
de studii este conditionata de acumularea a minimum 40 de credite
la unitatile de curs/modulele obligatorii prevazute in Contractul
anual de studii pentru anul curent de studii si acumularea numarului
total de credite (60 pe an) prevazute de planul de invatdmant pentru
anii precedenti de studii, precum si pentru anul de finalizare a
studiilor universitare.

112. Studentii pot solicita, dupa finalizarea a cel putin doua semestre,
intreruperea studiilor pe o perioada de maximum 3 ani pe intreaga
durati de studii. Intreruperea scolarizarii se realizeaza prin
acordarea concediului academic. Concediul academic se acorda o
singura data pe parcursul studiilor.

113. Pentru a beneficia de intreruperea studiilor, studentul va depune o
cerere la decanat. intreruperea studiilor se aproba prin ordinul
Rectorului ASEM, cu avizul favorabil al decanului, in baza cererii
studentului.

114. Intreruperea studiilor poate avea loc in urmitoarele situatii:

a) pierderea capacitatii de studii din motive de sanatate (boli cronice,

interventii chirurgicale, accidente, concediu de maternitate etc.);

b) pentru ingrijirea copilului;

c) din motive materiale;

d) pentru satisfacerea serviciului militar;

e) alte motive bine intemeiate: bursa intr-un program de mobilitate in

strainatate, studii in paralel etc.

115. Perioada concediului academic se stabileste prin ordin. De regula,
concediul academic se aproba pentru un an. in cazuri exceptionale,
concediul academic pe motiv de boald poate fi aprobat pe un termen
de doi ani, iar concediul academic pentru ingrijirea copilului se
acorda pe un termen de pana la trei ani in baza copiei certificatului
de nastere a copilului.

124. Studentul poate solicita transferul de la o institutie de invatamant la
alta, de la o forma de invatamant la alta, de la o facultate la alta, in

cadrul aceluiasi ciclu de studii, cu conditia compatibilitatii
planurilor de invatimant in aspect de rezultate ale invatarii si



competente scontate, respectand regulile de aplicare a Sistemului
National de Credite de Studiu.

125. Transferul se poate realiza doar pentru anul II §i urmatorii, fara a
lua 1n calcul anul de compensare a studiilor si cu exceptia ultimului
an de studii.

126. Transferul este permis numai dupa finalizarea anului de studii si nu
mai tarziu de 01 octombrie al noului an de studii si se face cu
acordul celor doua Universitati in urmatoarele conditii:

a) numai la specialitatile din acelasi domeniu de studiu/domeniu
de formare profesionald sau inrudite;

b) prin respectarea criteriilor de performantd profesionald
stabilite de fiecare institutie /facultate;

c) numai pe locurile disponibile, in limita cotei de inmatriculare
in anul respectiv;

d) numarul creditelor de diferentd nu trebuie sd depaseasca 20.

127. Studentul poate depune cererea de transfer dupa sesiunea de vara,
cand este declarat promovat in conformitate cu planul de invatdmant
si respectd criteriile de performantd stabilite de fiecare
facultate/institutie.

134. Exmatricularea este prerogativa decanului facultatii si se face prin
ordinul Rectorului, determinand pierderea calitatii de student. Baza
deciziei de exmatriculare poate fi:

a) sanctionarea studentului in conformitate cu prevederile
regulamentelor institutionale sau Contractului de studii;

b) cererea scrisa a studentului in cauza.

135. Sunt pasibili de a fi exmatriculati studentii in urmétoarele cazuri:

a) pentru nereusitd — acumularea, pana la finele anului de studii
la care a fost inscris, a mai putin de 40 de credite de studiu la
invatamant cu frecventa la zi sau a unui numar de credite sub
cuantumul stabilit pentru Invatamantul cu frecventa redusa;

b) pentru absente nemotivate la cel putin 1/3 din timpul prevazut
pentru unitatile de curs din planul de Invatamant in semestrul
dat, la invatdimant cu frecventd la zi, pentru absente
nemotivate pe o perioadd mai mare de cinci sdptimani
consecutiv;

€) pentru incalcari grave ale Cartei universitare si Codului de
eticd universitara;

d) din proprie initiativa;

e) pe motive de sanatate;

f) pentru promovarea unui examen in mod fraudulos (cu dovezi



incontestabile).

142. Studentii au dreptul sda se implice si sd participe In programe
compacte de mobilitate atat la nivel national, cat si international in
scopul completarii procesului de formare in conformitate cu traseul
educational ales. Mobilitatea este organizata de catre institutia de
invatdmant superior in conformitate cu Regulamentul cu privire la
mobilitatea studentilor §i profesorilor din institutiile de invatamant
superior, aprobat de Ministerul Educatiei.

160. Drepturile si responsabilitatile studentului
a. In perioada studiilor, studentul are dreptul s:

e Dbeneficieze de toate facilitatile oferite de catre ASEM pentru
realizarea activitatilor preconizate prin planurile de invatamant;

e 1isi constituie traseul educational propriu si si completeze
programul de studii individual in cadrul planului de invatamant, in
limita ofertei reale a facultatilor universitare;

e sd participe, anual, la concursul pentru ocuparea unui loc cu
finantare bugetard, conform prevederilor REG. 0. COLFB
Regulamentului cu privire la conditiile de ocupare a locurilor cu
finangare bugetara in ASEM, la Ciclul I, licenta.

e obtind informatia solicitatd despre situatia scolard proprie pe
parcursul si la finele semestrului;

e acumuleze credite in module, pentru a obtine o calificare
complementara;

e obtina credite in avans, pentru a-si face studiile in termene reduse,
cu exceptia programelor cu durata de 3 ani;

e urmeze in paralel o altd specialitate in conditiile legislatiei in
vigoare;

e conteste nota, daca o considera incorecta;

e beneficieze de un orar special de sustinere a examenelor in cazuri
motivate iIntemeiat (caz de boala, participare la concursuri,
olimpiade republicane si internationale, competitii, programe de
mobilitate etc.);

e repete in regim cu platd cursul nepromovat, dupd un orar
individual;

e solicite o prelungire a duratei de studii contra taxa, daca, la sféarsitul
perioadei legale a programului de studii, nu a obtinut numarul
stabilit de credite, necesar pentru obtinerea licentei la specialitatea
data;

e solicite un concediu academic de un an, in caz de pierdere a
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capacitatii de studii in legaturd cu unele boli cronice, interventii
chirurgicale, accidente, implicare in programe de mobilitate
academica etc. si de pana la trei ani — pentru ingrijirea copilului;
participe la diverse activitafi de cercetare stiintifica in cadrul
ASEM, care nu sunt obligatorii prin planurile de invatamant;
beneficieze de burse de mobilitate, pentru studii la alte universitati
din tara si strainatate, prin concurs;

solicite transferul creditelor acumulate la o altd universitate /
facultate partenera, cu care ASEM a incheiat un acord, pe cursuri,
module, perioade compacte de studii;

solicite profesorilor consultatii;

participe in diverse forme de activitate extracurriculard pentru
dezvoltarea competentelor complementare;

participe, prin libera exprimare a opiniilor, dupa procedura
aprobata de Senatul ASEM, la evaluarea activitatii pentru unitatile
de curs/modulele realizate;

participe la guvernarea ASEM;

primeascd Suplimentul la diploma de model stabilit de catre
Ministerul Educatiei;

beneficieze de burse de studiu, burse de merit si burse sociale in
conformitate cu reglementarile 1n vigoare.

b. Studentul este obligat:

sd cunoascd reglementarile privind organizarea si desfasurarea
procesului didactic in baza Sistemului National de Credite de
Studiu, tip ECTS;

sd includa in Contractul anual de studii unititi de curs/module cu
un numdr de cel putin 60 credite de studiu;

sa realizeze si sd promoveze toate cursurile obligatorii din planul
de Invatamant;

sa realizeze exigent si la timp obligatiile conform planului de
invatimant §i curriculumului pe disciplind/modul (programelor
analitice) in scopul unei pregatiri profesionale temeinice;

sd participe activ la toate formele de organizare a procesului de
predare-invatare-evaluare;

sa depuna eforturi personale pentru a dobandi finalitatile de studiu
preconizate: a acumula cunostinte, a-si dezvolta capacitati si a-si
forma competente;

sd frecventeze cursurile, seminarele si alte activitati prevazute de
planul de invatamant;

sa sustina toate formele de evaluare curenta si finald/sumativa;
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sa acumuleze numarul necesar de credite pentru promovarea
semestrului, a anului de studii, pentru absolvire si pentru obtinerea
diplomei.

161. Alte drepturi si obligatiuni ale studentilor sunt stipulate in CD. 0.
UDOS Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentului
ASEM.

175. Prezentul regulament se aplica integral tuturor studentilor, fara nici

0

Cup

exceptie privind drepturile si obligatiile.

EXTRAS
DIN REGULAMENTUL
RIVIRE LA CONDITIILE DE OCUPARE A LOCURILOR

CU FINANTARE BUGETARA iN ASEM, LA CICLUL I, LICENTA

Art. 2.2.La locurile pentru studii cu finantare bugetara pot pretinde

Art. 2.5.

Art. 2.9

studentii de la Ciclul I — studii superioare de licentd, admisi la
studii la locurile cu finantare bugetara, precum si studentii admisi
la studii in baza de contract, incheiat intre ASEM si persoanele
fizice/juridice, cu achitarea taxei pentru studii.

Criteriul, in baza céruia se va efectua concursul pentru ocuparea
locurilor cu finantare bugetard pentru studentii promovati la anul
IT si urmatorii ani de studii, 1l constituie rezultatele academice
dobandite de catre candidati in cadrul sesiunilor de baza din anul
respectiv de studii.

. Participarea la concurs este din oficiu, fiecare student de la
domeniul/specialitatea respectiva fiind declarat eligibil in mod
automat, fara depunerea unei cereri in acest sens. Nu sunt eligibili
si nu pot participa la concurs studentii care nu au realizat integral,
in termenele stabilite, planul de invatamént pentru fiecare
semestru al anului de studii precedent, nu au promovat examenele
semestriale n sesiunea de examinare de baza si nu au acumulat
numarul stabilit de credite, inclusiv studentii restantieri (cu
exceptia celor care nu au promovat sesiunea de examinare in
termenele stabilite din motive de boala, confirmate documentar, si
in cazuri de mobilitate), indiferent de numarul restantelor
academice.
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Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

EXTRAS
DIN REGULAMENTUL

PRIVIND EVALUAREA ACTIVITATII DE iNVATARE

A STUDENTILOR

3. EVALUAREA FINALITATILOR DE STUDIU
SI COMPETENTELOR

3.1. Activitatea de invatare a studentului, inclusiv activitatea

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

individuald, precum si finalitatile de studiu si competentele
dobandite de student sunt verificate si apreciate pe parcursul
semestrelor prin evaluari curente, precum si in timpul sesiunilor
de examinare, prin evaluari finale/cumulative, in conformitate
cu planurile de invatamant.

Evaluarea curenta se efectueaza in cadrul orelor practice, de
laborator si seminare si in sesiuni intermediare, prin diverse
modalitati: testari, referate, lucrari individuale, portofolii,
eseuri, studii de caz etc. Pot fi propuse probe scrise, orale si
combinate. Formele concrete de evaluare sunt stabilite de
catedre la inceputul anului de studii.
in timpul semestrului, se organizeaza doua sesiuni de evaluare
curentd, repartizate proportional pe parcursul lui, in care se
determina  situatia intermediarda a reusitei studentului.
Rezultatele din sesiunile de evaludri curente se inscriu in
borderouri si registrul grupei academice si se iau in consideratie
la evaluarile finale semestriale, avand o pondere medie de 60 la
sutd din nota finala la unitatea de curs/modul.

in cadrul cursurilor facultative, nu se organizeazi sesiuni de
evaluare curenta. La stabilirea notei finale, se ia in considerare
reugita curentd, avand o pondere medie de 30 la suta din nota
finala.

Sustinerea testelor curente se efectueazd conform graficului
procesului de studii aprobat de Rectorul ASEM.

Studentul care a obtinut la testele curente note sub ,,5”, are
dreptul sa solicite sustinerea repetatd a acestora doar o singura
data, pe parcursul semestrului respectiv.

Sustinerea repetatd a testelor curente se va efectua in orele de
serviciu ale profesorilor.

Neprezentarea la probd (testdri curente, test/examen final,
verificare) se noteaza in borderou cu litera ,,a” (,,absent”).
Neadmiterea studentilor la evaluarea/testul final se noteaza in
borderou cu literele ,,n/a” (,,neadmis”).
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Art. 3.10.

Art. 3.11.

Evaluarile finale semestriale pot fi sustinute oral, In scris sau
combinat. Numarul de examene sustinute oral nu poate depasi
jumatate din numarul total de examene din sesiune. Forma de
sustinere a examenelor se propune de citre seful catedrei in
urma consultarii cu profesorul titular al cursului, in coordonare
cu decanul facultatii, se aproba de catre catedrd si se anunta
studentilor la Inceputul semestrului.

Examenele pot fi sustinute numai in sesiunile de examene
programate conform Calendarului universitar/graficului activitatilor
didactice. La invatamantul de zi, studentul poate sustine examen
la o singura unitate de curs/modul intr-0 zi, iar intervalul dintre 2
examene succesive trebuie si fie de minimum 2 zile. La
invatamantul cu frecventa redusa sau la distantd, examenele pot
fi organizate compact sau in paralel cu activitatile didactice.

Art. 3.12. Subiectele si modul organizarii examinarii finale se discuta si se

aproba in cadrul sedintei catedrei, iar biletele de examinare
(proba de evaluare) se aprobd de cdtre seful catedrei. Un
exemplar al probelor de examinare cu baremul de corectare si
notare stabilit se pastreaza la seful de catedra.

Subiectele pentru examene se aduc la cunostinta studentilor cu
cel putin o luna inainte de inceputul sesiunii.

in baza subiectelor aprobate, pot fi elaborate testele de
examinare. Aprecierea probelor se face in baza baremelor de
notare, care vor fi aduse la cunostinta studentilor odata cu
afisarea rezultatelor evaluarii.

Art. 3.13. Timpul destinat pregatirii raspunsului pentru sustinerea

Art. 3.14.

examenului oral este de pana la 30 min., iar timpul necesar
realizarii probei scrise se va stabili de titularul cursului pana la
3 ore academice, in functie de forma de evaluare.

in sesiunile ordinare, studentul este obligat si se prezinte la
examenul respectiv conform orarului grupei de studiu in care
este inscris. In cazuri justificate, decanul facultitii poate
permite studentului sa se prezinte cu o alta grupd/ formatiune de
studiu. In cazul sesiunilor suplimentare, studentul poate selecta,
din datele planificate la orele de serviciu ale profesorului, data
de sustinere a examenului.

Studentul este admis la examen, daca prezintd carnetul de note,
carnetul de student/masterand, sau alt document care certifica
identitatea lui.

Art. 3.15. Studentul poate beneficia, prin decizia decanului facultatii, de un

orar special de sustinere a evaludrilor curente/finale in cazuri
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motivate intemeiat (caz de boald, participarea la competitii/
concursuri republicane si internationale, programe de mobilitate,
Work & Travel etc.), justificate prin documentele respective
(certificate medicale, hotarari, ordine, dispozitii etc.).

Art. 3.16. Studentii Ciclului I, Licenta executa cate o teza/proiect de an.
Pentru programele de 180 de credite, se executa o teza de an in
anul II de studii. Pentru programele de 240 de credite, se executa
cate o teza de an in anul II sau III de studii. Tezele/proiectele de
an sunt evaluate in cadrul unitatilor de curs/modulelor
corespunzatoare. Criteriile de elaborare si evaluare a tezelor/
proiectelor anuale sunt stabilite la nivel de catedra.

Art. 3.17. Temele tezelor/proiectelor anuale sunt repartizate studentilor la
inceputul semestrului (in primele 2-3 saptamani). Tezele/proiectele
de an se sustin cu cel putin o saptdmana pand la inceputul
sesiunii de examinare in fata unei comisii constituite din doua
cadre didactice, numite de catre seful catedrei respective.
Studentii, care nu au sustinut tezele/proiectele anuale, nu pot
sustine examenul final la unitatea de curs respectiva.

4. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENELOR

Art. 4.1, Toate disciplinele/modulele de discipline din planul de
invatdmant vor fi evaluate, la finalizare, prin examene cu note.
Calificativele ,,admis-respins” sunt utilizate la evaluare in cadrul
disciplinei "Educatia fizica".

Art. 4.2. Examenele semestriale se organizeazd in scopul verificarii
calitatii cunostintelor teoretice si practice ale studentilor,
precum si a competentelor profesionale formate.

Art. 4.3. Perioadele de evaluare sunt prevazute in graficul procesului de
studii, aprobat de Rectorul ASEM. Programarea evaludrilor,
formele de desfasurare a acestora, locul de examinare sunt de
competenta facultatilor.

Art. 4.4.Ziua si ora sustinerii examenelor, pentru toate formele de
invatamant, se stabilesc de catre decanate, cu consultarea grupelor
de studenti si cadrului didactic titular de disciplind. Orarul
examenelor se aproba de catre prorector. Programul se stabileste
pe grupe si se aduce la cunostinta studentilor prin afisare cu cel
putin doua saptamani inaintea inceperii sesiunii de examene.

Art. 4.5. Sunt admisi la examen doar studentii care au realizat integral
cerintele pentru cursul respectiv si au sustinut evaluarile
intermediare cu notd de promovare. Obtinerea unei note
negative la un examen sau absenta de la un examen nu este
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Art. 4.6.

Art. 4.7.

Art. 4.8.

Art. 4.9.

Art. 4.10.

Art. 411

Art. 412,

temei pentru a interzice studentului sd sustind urmatoarele
examene, cu exceptia cazurilor cdnd nu au fost promovate
cursurile/modulele stabilite prin planul de invatamant drept
preconditii pentru cursurile evaluate.

In timpul examenului, studentii vor avea dreptul si foloseasca
surse si materiale permise de examinator. Studentul are dreptul,
la solicitare, sd-si revada lucrarea scrisa in timp de 24 ore de la
anuntarea notei.

Neprezentarea la examen fard motive intemeiate se noteaza in
borderou cu litera ,,a” (,absent”). Studentul are dreptul la 2
sustineri repetate ale examenelor nepromovate (restante) si o
sustinere suplimentara la decizia Juriului — comisia de analiza.
Restantele sunt sustinute in sesiunile repetate, organizate
conform prevederilor Planului-cadru.

in timpul sesiunii curente, orice examen poate fi sustinut numai
o singura data.

In cazul cand, pe parcursul evaluarii, studentul manifesta o
conduita contradictorie normelor Codului de etica si integritatii
academice, examinatorul/examinatorii are/au imputernicirea sa
ceard acestuia sd paraseasca examenul.

in cazul in care studentul obtine la examenul final o notd mai
micd de 5, nu se vor lua in considerare rezultatele obtinute la
evaluarile curente, iar nota de la examen va fi considerata nota
finald la unitatea de curs/modul.
Marirea notei prin examinarea finald este posibila la cel mult 2
unitati de curs pe an, la solicitarea studentului cu acordul
Consiliului Facultatii in perioada sesiunii de lichidare a restantelor
din anul respectiv. Pot solicita marirea notei numai studentii care
au acumulat integral numarul de credite stabilite pentru anul de
studii respectiv. in cazul cand studentul nu a obtinut o notd mai
mare decat nota obtinutd anterior, nota obtinutd anterior ramane in
vigoare. Reexaminarea pentru madrirea notei nu se poate repeta.
Reexaminarea pentru marirea notei se va efectua in fata unei
comisii compuse din trei cadre didactice (inclusiv titularul de
disciplind), formatd de catre seful catedrei respective. Nota
majorata nu influenteaza acordarea bursei de studiu.
Modul de organizare si desfagurare a examenului de finalizare a
studiilor superioare este stabilit prin Regulamentul-cadru privind
organizarea examenului de finalizare a studiilor superioare de
licenta pus In aplicare prin Ordinul Ministerului Educatiei si
Tineretului nr. 84 din 15 februarie 2008.
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Art. 413.

Art. 5.1.

Art. 5.2.

La examenul de finalizare a studiilor superioare sunt admisi
studentii care au realizat integral planul de invatdméant si au
obtinut creditele aferente tuturor unitatilor de curs/modulelor
obligatorii si optionale, urmate.

5. SCALA DE EVALUARE

Evaluarea cunostintelor se apreciaza cu note de la 10 la 1, de
regula, fara zecimale. Notele de la ,,5” pana la ,,10”, obtinute in
urma evaludrii unitatii de curs/modulului, permit obtinerea
creditelor alocate acestora, conform Planului de invatamant.
Nota finald rezultd din suma ponderata a notelor de la evaluarile
curente si examinarea finald si se inscrie cu exactitate de doua
cifre dupd virgula. Dacd nota generala calculatd este >9.50,
examinatorul o poate rotunji cu indicarea notei 10. Studentul
care, la evaluarea curentd, are nota mai mica de ,,5” nu este
admis la evaluarea finala.

Notarea studentilor se va face in conformitate cu urmatoarea

scala de evaluare:

a) Nota 10 sau ,,excelent” (echivalent ECTS — A) este acordata
pentru demonstrarea profunda si remarcabild a competen-
telor teoretice si practice dezvoltate de unitatea de
curs/modul, creativitate si aptitudini in aplicarea competen-
telor dobandite, lucrul independent considerabil si cunoa-
sterea versatd a literaturii din domeniul respectiv. Studentul
a nsusit 91-100% din materialul inclus in curriculum/
programa analiticd a unitatii de cursul/modulului.

b) Nota 9 sau ,foarte bine” (echivalent ECTS — B) este
acordata pentru o demonstrare foarte buna a competentelor
teoretice si practice dezvoltate de unitatea de curs/modul,
abilitati foarte bune 1n aplicarea competentelor dobandite cu
cateva erori nesemnificative/neesentiale. Studentul a Insusit
81 — 90% din materialul inclus in curriculum-ul (programa
analiticd) a unitétii de curs/modulului.

c) Nota 8 sau ,,bine” (echivalent ECTS — C) este acordati
pentru demonstrarea bund a competentelor teoretice si
practice dezvoltate de unitatea de curs/modul, abilitati bune
in aplicarea finalitatilor de studiu cu o anumitd lipsa de
incredere si imprecizie ce tin de profunzimea si detaliile
cursului/modulului, dar pe care studentul poate sa le corecteze
prin raspunsuri la intrebari suplimentare. Studentul a Insusit
71-80% din materialul inclus in curriculum-ul (programa
analiticd) a unitatii de curs/modulului.
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d) Notele 6 si 7 sau ,,satisfacator” (echivalent ECTS — D) sunt
acordate pentru demonstrarea competentelor de baza
dezvoltate de unitatea de curs/modul si  abilitatea de
aplicare a acestora 1n situatii tipice. Raspunsul studentului
este lipsit de incredere si se constata lacune considerabile in
cunoagterea unitatii de curs/modulului. Studentul a Insusit
61 — 65% si respectiv 66 — 70% din material.

e) Nota 5 sau ,slab” (echivalent ECTS — E) este acordata
pentru demonstrarea competentelor minime din domeniul
unitdtii de curs/modulului, punerea in aplicare a carora
intampind numeroase dificultati. Studentul a insusit 51 —
60% din material.

f) Notele 3 si 4 (echivalent ECTS — FX) sunt acordate in
momentul in care studentul esueazd in demonstrarea
competentelor minime §i pentru a promova unitatea de curs
se cere lucru suplimentar. Studentul a insusit 31 — 40% si
respectiv 41 — 50% din material.

g) Notele 1 si 2 sau ,nesatisfacator” (echivalent ECTE — F)
sunt acordate studentului care a copiat sau a demonstrat o
cunoastere minima a materiei de 0 — 30%. In acest caz,
pentru promovarea unitatii de curs studentului i se solicita
inca foarte mult lucru.

Corelatia dintre scala de notare din ASEM si scala de notare ECTS:

Nota la examenul Nota Ia.examvenul de Scala ECTS
curent licenta
9,01-10 10 A
8,01-9,0 9 B
7,01-8,0 8 C
6,01-7,0 7 D
50-6,0 5/6 E
3,01 -4,99 4 EX
1,0-3,0 1/2/3 F

Art. 5.3. In cazul evaluirii negraduale, unitatea de curs/modulul se
considerd promovate, daca studentul demonstreaza detinerea
competentelor  stabilite prin  curriculumul unitatii  de
curs/modulului. Studentii pot primi calificativele urmatoare:

a) ,,admis” — acordat, daca studentul demonstreaza ca a capatat
competentele, abilitatile si cunostintele necesare;
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b) ,respins” — acordat, daca studentul nu a acumulat
competentele, abilitatile si cunostintele necesare conform
programei analitice.

Art. 5.4. O unitate de curs/un modul are o singura nota finala.

Art. 5.5. Rezultatul evaluarii tezei/proiectului de an se ia in considerare,
in proportia stabilitd, la stabilirea notei unitatii de
curs/modulului respectiv. Obtinerea creditelor la unitatea de
curs/modulul respectiv este conditionatd de executarea si
sustinerea tezei/proiectului de an.

Art. 5.6. Studentii pot contesta rezultatele examinarii finale in decurs de
24 de ore din momentul anuntarii notei.
in cazul in care se dovedeste ci studentul nu a fost apreciat
corect (subapreciat sau supraapreciat), Juriul poate anula nota si
dispune formarea unei comisii de examinare din trei persoane
in vederea repetarii examenului. In acest caz, in componenta
comisiei de examinare nu este inclus cadrul didactic care a
predat cursul respectiv.

Art. 5.7. Recunoasterea/ echivalarea/ acceptarea activitatilor/ examenelor/
perioadelor de studii realizate in alte institutii superioare de
invatgmant se aproba de decanul facultatii la recomandarea
sefului de catedra.
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SISTEMUL DE EVALUARE A CUNOSTINTELOR
STUDENTILOR ASEM

In ASEM este elaborat si functioneazi un sistem modern de evaluare
a cunostintelor studentilor. Sistemul prevede ponderarea activitatilor
studentului si are drept scop de a stimula rezultatele curente si finale a
studentului pe parcursul semestrului. Modelul de evaluare a cunostintelor
studentului este reglementat prin reguli speciale dupa cum urmeaza:

e Ponderea criteriilor de evaluare a testului final (examen) — 40%
e  Ponderea testului 1,11 —30% (I — 15%; 11 — 15%)

e Reusita curentd — 20 %

e Evaluarea studiului individual al studentului - 10 %

Testarile sunt programate in graficul procesului de studii si se

efectueaza pe durata a doud saptamani prevazute in interiorul semestrelor.

Semestrul de toamna:

Testul nr. 1 se va efectua in saptimana a 6-7,

Testul nr. 2 se va efectua in saptimana a 12-13.
Semestrul de primavara:

Testul nr. 1 se va efectua in saptimana a 6-7,

Testul nr. 2 se va efectua in saptimana a 12-13.

1. Studentul care a lipsit nemotivat mai mult de 1/3 din orele de curs
prevazute pentru disciplina respectiva in planul de invatamant nu
se admite la examen.

2. Studentul este admis la examen, doar dupd sustinerea testelor
curente.

3. Studentul care a obtinut la testele curente note sub ,,5” are dreptul
sd solicite sustinerea repetatd a acestora doar o singura data pe
parcursul semestrului respectiv.

MODEL DE CALCUL A NOTEI FINALE

Parametrii Ponderea Coeficientul Nota Nota
(criterii) % obtinuta finala
2 3 4 5 6=4x5

Test final (examen) 40 0,4 9 3,6
Teste 30 0,3 5 1,5
Reusita curenta 20 0,2 8 1,6
Studiului individual 10 0,1 8 0,8
100 1.00 7,5
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EXTRAS DIN REGULAMENTUL
PRIVIND PROMOVAREA ANULUI DE STUDIU IN ASEM

Art. 1.4 Este promovat in urmétorul an de studii studentul care a acumulat
pe parcursul anului universitar integral numarul de puncte credite
obligatorii, prevdzute in planul de invatamant pentru anul
respectiv, sau indicate in Contractul de studii.

Art. 2.2 (a) Studentul care a acumulat pe parcursul anului universitar cel
putin 40 (30 pentru frecventd redusd) de credite obligatorii,
prevazute in planul de invatamant pentru anul curent de studii,
si numarul total de puncte credite din anii precedenti, este
promovat in anul urmator de studii cu conditia:

1) sd acumuleze creditele restante, pand pe data de 30
septembrie, prin sustinerea examenelor nepromovate
(restante) 1n cadrul sesiunilor suplimentare, sau

2) sa acumuleze creditele restante, contra unei taxe
suplimentare (stabilitd in dependentd de numarul de
puncte credite restante), prin repetarea unitatilor de curs
pe parcursul anului de studii.

(b) Studentul care doreste sd acumuleze creditele restante pe
parcursul anului de studii va depune la Decanatul Facultatii,
pana pe data de 15 octombrie, 0 Cerere pe numele Rectorului
ASEM. La cerere se va anexa dovada achitdrii taxei
suplimentare. Cererea va fi avizatda de Decan. Studentul care
nu va depune Cererea gi nu va achita taxa suplimentara va fi
exmatriculat de la studii.

(d) Acumularea creditelor restante se va efectua prin frecventarea
orelor de curs si alte activitati educationale (consultatii,
studiul ghidat de profesor, studiul individual, etc.) stabilite de
titularul cursului si care se vor desfasura, de reguld, in cadrul
orelor destinate ghidarii studiului individual al studentului.

(e) Studentul promovat va sustine, in cadrul sesiunilor de
examinare organizate pe parcursul anului de studii, examenele
la unitatile de curs repetate.

Art. 2.3 (a) Studentul care nu a acumulat 40 (30 pentru frecventa redusa) de
credite 1n anul curent de studii sau numarul necesar de credite
din anii precedenti, va fi exmatriculat. In baza Prezentarii de
exmatriculare, inaintate pand pe data de 1 octombrie de
Decanatul Facultatii, se va emite ordinul de exmatriculare.

(b) Studentul propus spre exmatriculare este in drept sa solicite
repetarea semestrului sau anului de studii cu achitarea taxei
pentru studii.
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PLANUL DE iNVATAMANT SI SISTEMUL DE CODIFICARE A
DISCIPLINELOR

Planurile de invatamant (pot fi accesate pe situl ASEM
http://www.ase.md/ro/student-asem/planuri-invatamant.html) prevad
denumirea disciplinelor (modulelor) si numarul de ore alocate acestora
sdptamanal si pe activitati didactice (prelegeri, seminare, lucrari de
laborator, proiecte, stagii de practicd), forma de evaluare, precum si
numarul de credite transferabile de studii.

Disciplinelor din planul de invatamant li se atribuie coduri formate din
urmatoarele 5 elemente:

I. Primul element este format de o litera ce reflectd functia

disciplinei respective:

F — disciplina fundamentali;

G —disciplina de formare a abilitatilor si competentelor generale;

U —disciplind de orientare socio-umanistici;

S — disciplind de orientare spre specializare;

M — disciplina de orientare cdtre alt domeniu de formare in ciclul
11, masterat.

Il. Al doilea element este constituit din doua cifre si indica

semestrul in care se studiaza disciplina.

I11. Al treilea element este format de o literd care indica tipul

disciplinei (gradul de obligativitate si posibilitatea de alegere):
O —disciplina obligatorie;

A — disciplina optionali (liber aleasa);

L — disciplind la libera alegere (facultativ).

IV. Al patrulea element este constituit din trei cifre, prin care se

identifica disciplina:

Prima cifra — indica apartenenta disciplinei la trunchiul comun (0 —
zero) sau la disciplinele de orientare spre specializare (1 sau 1,2 ... n —in
cadrul mai multor specializari). Trunchiul constituie structura formativa de
baza obligatorie in pregatirea viitorului specialist si include disciplinele
fundamentale (F), de formare a abilitatilor si competentelor generale (G) si
socio-umanistice (U).

Urmatoarele doua cifre indica numarul de ordine a disciplinei in
planul de invatamant.

V. Al cincilea element este constituit din doui cifre care indica
codul facultatii (prima cifra) si codul departamentului in cadrul
facultatii (cifra a doua):
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1-FACULTATEA ,,BUSINESS SI ADMINISTRAREA AFACERILOR”
11 — Departamentul ,, Management”

12 — Departamentul ,, Marketing si Logistica”

13 — Departamentul ,, Comert, Turism si Alimentatie Publica”

2 - FACULTATEA ,, ECONOMIE GENERALA SI DREPT”

21 — Departamentul ,, Teorie si politici economice”

22 — Departamentul ,, Resurse umane, afaceri publice si comunicare’
23 — Departamentul ,, Drept”

>

3—FACULTATEA ,, FINANTE”
31 — Departamentul ,, Finante si asigurari”
32 — Departamentul ,, Investitii si activitate bancara”

4 — FACULTATEA ,,CONTABILITATE”
41 — Departamentul ,, Contabilitate, audit si analiza economica”
42 — Departamentul ,, Educatie fizica si sport”

5 — FACULTATEA ,, TEHNOLOGII INFORMATIONALE SI STATISTICA
ECONOMICA”

51 — Departamentul ,, Informatica si Managementul Informatiei”

52 — Departamentul ,, Econometrie si Statistica Economica”

6 — FACULTATEA ,,RELATII ECONOMICE INTERNATIONALE”
61 — Departamentul ,, Business International”
62 — Departamentul ,, Limbi moderne”

Exemplu de cod:

F.02.0.011.52 — disciplina este de tip fundamental, se studiaza in
semestrul 2, este obligatorie, are numarul de ordine 11 in planul de
invagamdnt §i este predata de — Departamentul ,, Econometrie si Statistica
Economica” din cadrul Facultdtii ,, TEHNOLOGII INFORMATIONALE SI
STATISTICA ECONOMICA "
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Aprobat in cadrul sedintei Senatului
ASEM din 21 februarie 2007,
proces-verbal nr. 7.
Presedintele Senatului,

EXTRAS
din CODUL

DE ETICA UNIVERSITARA
al Academiei de Studii Economice din Moldova

Codul reprezintd un contract moral intre studenti, cadre didactice,
personalul administrativ §i comunitatea academica in Intregime, contribuind
la coeziunea membrilor ei §i la formarea unui climat academic, bazat pe
cooperare $i competitie corectd si, prin aceasta, la cresterea prestigiului
ASEM.

ASEM respectd demnitatea fiecaruia dintre membrii sdi si promoveaza
integritatea academica. Membrii ASEM se angajeazd sa contribuie la
dezvoltarea democratica si la prosperitatea societatii. Profesorii si studentii
tind sd obtind noi cunostinte si sd impartaseasca ideile, cercetarile stiintifice,
de ale caror rezultate beneficiazd comunitatea in ansamblu.

Valorile si principiile promovate in ASEM si a céror realizare efectiva
se Incearca sa se asigure sunt: libertatea academica, autonomia profesionala,
dreptatea si echitatea, meritul, profesionalismul, onestitatea §i corectitudinea
intelectuald, transparenta, responsabilitatea, respectul si toleranta,
fidelitatea, bunavointa si grija.

ASEM cultivdi un mediu favorabil pentru profesionalism si
competitivitate. ASEM sustine programe academice la standarde inalte,
capabile sd conducd la progresul cunoasterii, la formarea specialistilor
competitivi si la cresterea prestigiului institutiei in domeniul cercetérilor
stiintifice.

ASEM incurajeaza si recompenseaza orientarea spre excelentd in
activitatea studentilor, cadrelor didactice si cercetatorilor, personalului
administrativ §i de conducere. Totodata, se va actiona Impotriva imposturii,
diletantismului (amatorismului), superficialitatii, dezinteresului si plafonarii
in activitatea profesionala.
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ASEM condamna, interzice §i ia masuri impotriva oricérei forme de
frauda intelectuald: plagiatul sau autoplagiatul, copiatul la examene sau alte
forme de verificare a cunostintelor, substituirea lucrarilor sau a persoanelor
examinate, distorsionarea voitd a rezultatelor unor cercetari, insusirea
nemeritatd a unor realizari stiintifice etc.

Totodata, fiecare membru al ASEM trebuie sd respecte libertatea si
opiniile celorlalti membri.

Se interzice:

a) propaganda cu caracter politic desfasurati in cadrul ASEM sau
in legdturd cu actiuni ale ASEM;

b) prozelitismul religios;

C) promovarea oricirei doctrine sau idei cu caracter rasist, xenofob,
sovin, nationalist sau fascist;

d) defaimarea ASEM de cditre membrii comunitatii academice;

e) atacurile personale sau afirmatiile calomnioase la adresa altor

membri ai comunitatii academice.

Prevenirea si combaterea coruptiei
(1) Prevenirea si eliminarea potentialelor conduite de coruptie in

mediul academic constituie o componentd de bazd a eticii
universitare $i o obligatie morald a fiecarui angajat al ASEM,
deoarece coruptia genereaza un tratament inechitabil, nedreptati si
favoritisme, creeaza suspiciuni si neincredere 1in valoarea
diplomelor si competenta profesionala a absolventilor.

(2) ASEM se angajeaza sa sanctioneze sever din punct de vedere

institutional atét actele evidente de coruptie — mitd si tentativa de
mituire (in bani sau in servicii), realizate direct sau prin
intermediari, cét §i pe cele mai putin vizibile, dar la fel de nocive
(traficarea clientelara a examenelor sau concursurilor pentru
ocuparea posturilor, inclusiv practicarea ,,interventiilor” ierarhice
sau colegiale etc.).

Traficarea examenelor de orice fel (admitere, absolvire, examene la
discipline, doctorat, vanzarea, cumpdrarea sau substituirea de lucrari scrise,
proiecte etc.) contra bani, obiecte sau servicii;

a) copiatul — ingelaciunea, care se refera la fapta sau tentativa de a

folosi sprijin neautorizat din partea unor persoane, folosirea unor
materiale de documentare interzise in timpul examinarii etc.;

b) fabricarea datelor — utilizarea unor date improvizate intr-0

cercetare sau experiment, modificarea intentionatd a datelor unui
experiment sau unei cercetari, citarea unor articole inventate;
a) In cazul plagiatului si copiatului ,,studentesc”:

o la prima incalcare minord, cadrul didactic, titularul
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cursului sau seminarului, dupd demontarea cazului de
plagiat sau copiat, sanctioneaza studentul prin atentionare
si scaderea notei, oferind sfaturi studentului cum sa
procedeze pe viitor. Incdlcarea respectivi se noteazd in
dosarul personal, pentru evidentd si prevenirea repetarii;

e in cazurile semnificative, de repetare a plagiatului minor,
de plagiat extins sau total, nota va fi scazutda proportional,
pand la anularea examenului;

o plagierea tezelor de licenta sau de masterat se sanctioneazad
cu anularea examenului.

Toate tipurile de plagiat sunt notate in dosarul personal al studentului,
dar nu si in suplimentul de diploma.

Studentii si ceilalti beneficiari ai procesului de instruire au dreptul la
informatii clare si precise despre criteriile de evaluare la examene, colocvii,
chiar de la inceputul cursului, precum si la explicatii privind notele obtinute.
De asemenea, transparenta va fi respectata si in cazul repartizarii studentilor
in camine.

ASEM cere tuturor membrilor comunitatii ASEM o deplina moralitate
atat in perimetrul institutiei, cat si in exterior.
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BIBLIOTECA STIINTIFICA A ACADEMIEI DE STUDII
ECONOMICE DIN MOLDOVA

Stimate utilizator! Acest ghid are scopul de a te ajuta si te orientezi in
spatiul Bibliotecii Stiintifice a ASEM, sd folosesti eficient resursele
informationale i sa poti usor si repede sa gésesti informatia de care ai
nevoie in procesul de studiu si cercetare. Din acest ghid vei afla despre
amplasarea salilor de lecturd si orarul lor de functionare, serviciile oferite,
conditiile de acces si multe alte informatii utile. Pastreaza acest ghid pana la
sfarsitul studiilor!

Adresa: Chisindu, str. Banulescu-Bodoni, 59
Tel.: (373 22) 24-26-63 40-29-64 40-29-40
e-mail: library@Ilib.ase.md Web-site: www.lib.ase.md
Biblioteca Stiintifici a ASEM in cifre (la 01.01.2011)
Volume: 332170 Carti: 305602 CD-uri: 985 Titluri: 46696
Abonamente periodice: 207 Sali de lectura: 6
Nr. locuri in salile de lectura: 500 Nr. calculatoare pentru utilizatori:
85 Utilizatori: 16713
Biblioteca Stiintifica a ASEM tezaurizeaza o colectiile de publicatii
(carti, reviste, ziare, seriale, teze de doctorat, documente electronice etc.), ce
cuprinde o mare varietate de lucrari din tard si strdinitate in domeniile:
economie, drept, filozofie, informatica, matematica, alte domenii, in limbile
romana, rusa, limbi moderne. Biblioteca Stiintifica a ASEM detine cea mai
completa colectie de publicatii economice din Republica Moldova.

STRUCTURA BIBLIOTECII

Director dr. Silvia Ghinculov ~ Blocul F, parter, bir.001,
tel.: 24-26-63, 40-27-22 intern: 722

COMUNICAREA COLECTIILOR

Serviciul este constituit din 2 subdiviziuni: Sala de lectura Nr. 1 si
imprumut la domiciliu

Sala de lecturd Nr. 1.

Blocul F, etajul 1,bir. 103, tel.: 40-29-65, intern: 965

Specificul. Aici pot fi consultate cdrti in limbile romdna si rusa din
toate domeniile de studiu si cercetare. Sala dispune de cea mai numeroasa
colectie de carti si ofera servicii de fotocopiere (xerox).

La intrarea in salad utilizatorul prezintd permisul de intrare §i carnetul
de student, primeste ,,Fisa de control”, care permite utilizarea colectiilor si a
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serviciilor Salii de lecturd nr.1. La iesirea din sala ,,Fisa de control” se
restituie bibliotecarului de serviciu.
Capacitatea silii — 100 locuri

Program:
Luni-Vineri 8.00-19.00
Sambata 8.00-16.00
Duminica 9.00-15.00

imprumut la domiciliu

Blocul F, parter, bir.005, tel.: 40-29-63, intern: 963

Specificul. imprumutul manualelor la domiciliu. Crearea si gestionarea
bazei de date a utilizatorilor. Eliberarea permiselor de intrare, valabile in
toate subdiviziunile bibliotecii.

Program:
Luni-Vineri 9.00-16.00
Sambata 9.00-15.00

SALA DE LECTURA ,,PAUL BRAN”.
COLECTIA IN LIMBI STRAINE

Corp C, parter, tel. 40-29-17, intern: 917

Specificul. Sala este destinatd consultarii publicatiilor in limbi
moderne (carti, periodice, editii de referintd) in acces direct. Sala
depoziteaza colectiile unor importante organisme internationale - Banca
Mondiala, Fondul Monetar International, Uniunea Europeand. Ofera
utilizatorilor acces la catalogul electronic OPAC.

Capacitatea silii — 100 locuri

Program:
Luni-Vineri 8.00-18.00
Sambata 9.00-16.00

COLECTIA DE PATRIMONIU. SALA PROFESORILOR
Blocul F, etajul 1, bir.120, tel. 40-29-77, intern: 977

Specificul. Sala tezaurizeaza cdte un exemplar al publicatiilor in limbile
romdnd §i rusa intrate in bibliotecd, autoreferate si teze de doctorat, care
pot fi consultate numai in sald. Functioneazd oficiul , Imprumut
interbibliotecar”, prin intermediul caruia pot fi comandate publicatii din
alte biblioteci. Ofera utilizatorilor acces la catalogul electronic OPAC.

Capacitatea salii — 70 locuri

Program:
Luni-Vineri 8.00-16.30
Sambata 9.00-16.00
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PUBLICATII DIDACTICE. PERIODICE. SALA DE LECTURA

Corp B, parter, bir. 102, tel. 40-29-49, intern: 949

Specificul. Aici pot fi consultate publicatii periodice (ziare, reviste) i
carti din domeniile de studiu, in limbile romdna i rusd, care sunt expuse in
acces liber la raft. Sala ofera utilizatorilor consultarea catalogului
electronic OPAC.

Capacitatea salii — 100 locuri

Program:
Luni-Vineri 8.00-17.00
Sambata 9.00-16.00

CENTRUL MULTIMEDIA

Corp B, parter, bir. 105, tel. 40-28-48, intern: 848
Specificul. Centrul Multimedia reprezintd o structurd informationald
modernd, dotatd cu 75 de calculatoare, imprimante, scanere. Functioneazd
2 sali: Sala mare (pentru studenti) si Sala mica (pentru profesori).
Oferta de servicii:
Acces la Internet (2 ore academice zilnic gratuit);
Consultarea bazelor de date (Juristul, EBSCO, INTAS-PERI);
Consultarea CD-urilor din colectia Centrului Multimedia;
Consultarea catalogului electronic al Bibliotecii ASEM;
Copiere (fotocopiere, listare, scanare, imprimare pe discheta, CD);
Livrarea electronica a documentelor;
Furnizarea de informatii faptice pe adresa electronica a clientului;
Export inregistrari bibliografice;
Servicii de procesare a informatiilor.
Capacitatea salii — 69 locuri

Program:
Luni-Vineri 9.00-20.00
Sambata 9.00-17.00
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BIBLIOGRAFIE

Corp B, parter, bir.101, tel.: 40-29-50, intern: 950

Specificul. Depoziteazda si gestioneazd colectia publicatiilor de
referinti (dictionare, enciclopedii, bibliografii etc.). Creeaza baza de date
a articolelor. Realizeaza asistenta informationald si instruirea bibliografica
a utilizatorilor in vederea utilizarii cataloagelor traditionale, fisierelor, a
catalogului electronic OPAC si a bazelor de date.

Program:
Luni-Vineri 8.00-16.30
Sambata 9.00-16.00

in cadrul acestui serviciu functioneazi oficiul ,,Sala de referinte”
(Blocul F, parter, bir. 006, tel. 40-29-04 intern: 904), unde utilizatorul are
posibilitatea de a face cercetari in cataloagele traditionale si cel electronic
(cu sau fard ajutorul bibliografului de serviciu) pentru intocmirea listelor
bibliografice sau pentru completarea buletinelor de cerere.
Capacitatea silii — 24 locuri.

Program:
Luni-Vineri 8.00-17.00
Sambata 8.00-16.00
Duminica 9.00-15.00

CUM POTI DEVENI UTILIZATOR AL BIBLIOTECII ASEM?

Categoriile de utilizatori ai Bibliotecii ASEM sunt:

Utilizatori specifici: studenti, cadre didactice universitare si
cercetatori din ASEM si colegiile cu profil economic, personalul auxiliar
(sunt serviti gratuit).

Utilizatori nespecifici: persoane din afara ASEM sunt serviti in
conformitate cu Statutul Bibliotecii ASEM (contra platd).

Servirea utilizatorilor in Biblioteca ASEM are loc in baza ,,Permisului
de intrare”, care este valabil in toate salile de lectura. ,,Permisul de intrare”
se elibereaza gratuit In baza urmatoarelor acte:

* buletin de identitate;

* carnet de student;

* legitimatie de serviciu.

La inscriere beneficiarul prezinta o fotografie 3x4.

Beneficiarii din afara ASEM utilizeaza colectiile bibliotecii
numai in sélile de lectura, achitind plata abonamentului lunar sau pe o
zi (Ordinul Rectorului ASEM Nr. 01-Ge din 16.01.1995).

Permisul este valabil:

- pe toata durata studiilor (pentru studenti, masteranzi si doctoranzi);
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- pénd la schimbarea statutului profesional al utilizatorului, care il
incadreaza intr-o alta categorie si i modifica drepturile de utilizator
in biblioteca.

Permisul de intrare nu este transmisibil.

Pentru primirea ,,Permisului de intrare” persoana completeazd un
contract cu indicarea datelor de legitimare din buletinul de identitate, ia
cunostintd de regulile de acces la serviciile Bibliotecii ASEM, confirmand
contra semndturii obligatia de a le respecta.

in cazul pierderii permisului utilizatorul depune o cerere la Oficiul
imprumut la domiciliu” pentru primirea duplicatului contra plata (15 lei).

CARE SUNT OBLIGATIILE TALE iN BIBLIOTECA ASEM?

=

Respecta cu strictete regulile de folosire a bibliotecii.
2. Manifesta un comportament decent, foloseste un limbaj civilizat si
conformeaza-te prevederilor din Regulamentul de ordine interna.
3. Comporta-te civilizat, protejeazd bunurile bibliotecii (mobilierul,
computerele etc.) pastreaza linistea, ordinea si curatenia in biblioteca.
4. Nu extrage fise din cataloage si nu face insemnatri pe ele.
5. Pastreaza si restituie fisa de control si fisa cu numar.
6. Nu transmite permisul de intrare altor persoane.
7. Nu intra in sali cu genti si cu haine de sezon rece (palton, pardesiu,
trenci, geacd). Folosirea garderobei e obligatorie.
8. Nu consuma alimente si bauturi in salile de lectura.
9. Deconecteaza telefonul mobil.
10. Completeaza corect si citet toate datele in buletinul de cerere pentru
fiecare titlu de publicatie; poti solicita cel mult 5 titluri la o cerere.
11. Verificd cu atentie starea publicatiilor primite, semnaland
bibliotecarului eventualele deteriorari.
12. Nu iesi din salile de lectura cu publicatiile primite spre consultare.
13. Anunta bibliotecarul in cazul iesirii din sala de lectura cu o publicatie
pentru copiere.
14. Pastreaza in stare buna publicatiile Tmprumutate, nu face insemnari,
sublinieri si alte deteriorari.
15. Respectd termenul de restituire a publicatiillor imprumutate.
Nerespectarea este sanctionata.
16. in cazul pierderii sau deteriordrii a unei publicatii, trebuie s restitui
un exemplar din aceiasi editie sau cu alta considerata echivalenta.
17. Respecta orarul de functionare a salilor de lectura.
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APROBAT
la sedinta Senatului ASEM
proces-verbal nr. 8 din 25 aprilie 2007,
presedintele Senatului, rector,
prof. univ. dr. hab. in st. econ.
DI. Gr. Belostecinic

EXTRAS DIN REGULAMENTUL
privind organizarea si functionarea ciminelor studentesti ASEM

Cazarea In caminele ASEM

. Cazarea in caminele ASEM este organizatd de comisiile/subcomisiile
de cazare care repartizeaza locurile in functie de ponderea studentilor

. Taxa de cazare in caminele studentesti, pentru studentii care 1si fac
studiile cu finantare de la bugetul de stat si in bazad de contract se va
stabili conform Hotararii Guvernului cu privire la taxele de cazare in
caminele institutiilor de stat de invatamant secundar profesional,
mediu de specialitate, superior si din domeniul stiintei si inovarii.
Studentii orfani sau cei rimasi fird ingrijirea pairinteasca
beneficiaza de cazare gratuita. (Hotararea Guvernului nr. 99, din 30
ianuarie 2007).

. In scopul distribuirii spatiului locativ, in lunile iunie si august, va fi
instituita Comisia de cazare, in cadrul careia vor activa Subcomisiile
de cazare pe facultati in urmatoarea componenta:

a) Presedintele Comisiei de cazare — prorectorul in probleme de
administrare si gospodirire;

b) Subcomisiile de cazare pe facultiti — sase comisii i Scoala
Masterald de Excelentd in Economie si Business — 1 comisie, in
care vor fi inclusi:
= un reprezentant al facultatii (decanul, prodecanul, seful de

catedri etc.);
= administratorul caminului studentesc;
= doi reprezentanti ai consiliului studentesc al facultatii.

4. Comisia de cazare se obliga s mediatizeze, cu suficient timp inainte

de inceperea procesului de cazare, numarul de locuri de cazare,
criteriile aplicate la repartizarea spatiului locativ si alte conditii ale
procedurii de cazare.

5. La etapa initiald a procesului de cazare, vor fi implicati sefii de grupe,

care vor organiza informarea studentilor privitor la acordarea
spatiului, criteriilor si actele necesare a fi prezentate.
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10.

11.

12.

13.

. Cererile si actele depuse vor fi examinate de Subcomisiile de cazare

pe facultdti, dupa ultimul examen din sesiunea de vara in termen de
doua saptamani, dupa ce vor fi anexate la fisa personala.

. Decizia privind repartizarea locurilor in camine, va fi adoptatd dupa

finalizarea sesiunii de vard, iar distribuirea spatiului locativ va fi
efectuatd in temeiul deciziei respective a Subcomisiilor de cazare pe
facultati, validate de rectorul ASEM. Locurile in camin se
repartizeaza pentru un an de studii (1 septembrie — 30 iunie).

. Contractele de inchiriere a spatiului locativ vor fi repartizate de

Subcomisiile de cazare pe facultati In perioada 21 — 26 august.

. La cazarea 1n camin beneficiarul este obligat sa prezinte administra-

torului caminului urmatoarele documente:

»  Contractul de inchiriere a spatiului locativ confirmat prin
semndtura §i stampila prorectorului in probleme de administrare
si gospodarire, decanului facultatii, serviciului de pasapoarte §i
comisiei medicale, semndtura si stampila contabilitatii ASEM
privind achitarea pentru cazare;

= carnetul de student/ etc.;

= Duletinul de identitate

»  bonul de plata a taxei,

»  certificatul de casatorie (dupa caz).

Locatarilor li se elibereaza permisul de locatar, semnat de cétre

administratia ASEM (administrator camin).

In caminele studentesti ASEM se permite cazarea altor persoane, in

cazul existentei locurilor disponibile, cu acordul Ministerului

Educatiei si Tineretului. Cazarea studentilor din alte institutii de

invatamant se face in baza acordului ambelor institutii.

In cazul exmatriculirii, transferarii la studii cu frecventa redusi sau

transfer in altd institutie de invatdmant, locatarul pierde dreptul la

spatiul locativ in ciminele ASEM.

Patrimoniul caminului se repartizeaza locatarilor conform fisei de

inventar contra semnaturd. Persoanele care au primit in folosinta

obiecte din patrimoniul cdminului sunt responsabile de mentinerea in

stare functionala a acestora.

14. Nu vor fi cazati in cimin studentii care:

= au instrainat locul de cazare;

= au gazduit, ilegal, persoane strdine in camerele unde au fost
cazati;

= au fost sanctionati in anul de studii anterior;

= au comis abateri de la normele regulamentare de comportare in
camin.
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Drepturile si obligatiile locatarilor ciminelor ASEM

15. Locatarii ciminelor ASEM au dreptul:

16.

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)
i)
)

k)

sa locuiascd In camera repartizata;

sd repare §i sd amenajeze camera, din cont propriu, fira a
schimba insa arhitectura acesteia si fard a avea pretentii de
despagubire;

sd foloseascd Incaperile, echipamentul si inventarul cadminului,
precum si sa beneficieze de serviciile comunale prestate;

sd solicite reparatia sau inlocuirea inventarului uzat, a
comunicatiilor ingineresti;

sd aleaga si sa fie ales In componenta Consiliului locatarilor;

sd participe la sedintele Consiliului locatarilor caminului si la
discutarea chestiunilor ce tin de organizarea si imbunatatirea
conditiilor de trai in cdmin;

sa sesizeze Consiliul locatarilor cdminului sau administratorul
privind neregulile care afecteaza viata de cdmin;

sd-si exprime dezacordul privitor la deciziile Consiliului
locatarilor caminului, depunand contestatiile de rigoare
administratiei ASEM;

sa participe la activitatile social-culturale si sportive;

sd aibd acces la informatia privind cheltuielile suportate pentru
intretinerea caminului, altd informatie ce vizeaza functionarea
caminului,

sa apeleze la administratorul caminului si/sau pedagogul social
pentru aplanarea sau solutionarea conflictelor aparute intre el si
alti locatari ai caminului.

Locatarii ciminului sunt obligati:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

9)
h)

sd cunoascd si sd respecte cu strictete prezentul Regulament,
regulile de ordine internd ale caminului;

sa aiba o tinuta si un comportament decent;

sd pastreze si sa intretind in ordine exemplara spatiile din
interiorul si de pe teritoriul aferent caminului;

sa faciliteze inspectarea odailor de catre administratorul
caminului, pedagogul social si Consiliul locatarilor;

sa consume rational energia electrica, gazele naturale, apa etc.;
sd achite 1In termen plata pentru cazare 1n camin, calculatd
conform legislatiei in vigoare;

sd nu aducd prejudicii materiale caminului; sd compenseze, in
cazul deteriorarii, daunele materiale aduse caminului;

sa respecte regulile de securitate antiincendiard, de utilizare
corecta a instalatiilor electrice, de gaze etc.;
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i) sa participe la lucridrile de utilitate publica in camin;

j) sd elibereze caminul (odaia) la data stabilitd in contractul de
cazare §i sd predea administratorului caminului utilajului,
mobilierul avut in folosinta provizorie.

Stimulari si sanctiuni.

17. Locatarii care manifestd un comportament exemplar, initiativa in
imbunatatirea conditiilor de trai si de agrement, asigurd economii la
consumul de apa, gaze naturale, energie electrica se bucura de
urmatoarele stimulari:

o [i se anunta multumire, prin ordinul rectorului ASEM.

18. Locatarilor, care nu respecta prevederile prezentului Regulament, li
se va aplica, in functie de gravitatea si de frecventa abaterilor de la
normele stabilite, urméatoarele sanctiuni:

a) avertisment;

b) mustrare;

c) expulzare din cdmin pana la finele anului de studii;

d) pierderea dreptului de a locui in caminele ASEM pe o anumita
perioada;

e) exmatricularea din institutie.

19. Aplicarea sanctiunii se efectueaza conform legislatiei in vigoare.
Administratorul caminului nainteazd un demers prorectorului cu
activitate economica si sociald la care anexeaza:

o avizul Consiliului locatarilor caminului

20. Consiliul de Administratie examineazd demersul, probele, avizele
etc. si decide in functie de gravitatea abaterii si incadrarea acesteia
in una din formele de sanctiune stabilite.

21. Hotararea de sanctionare se ia in prezenta studentului in cauza. In caz
de dezacord cu sanctiunea, locatarul poate contesta decizia in decurs
de 15 zile de la aplicarea sanctiunii In Consiliul de Administratie
ASEM. Contestatiile depuse la Consiliul de Administratie ASEM vor
fi solutionate in termen de 10 zile de la data sesizdrii. Deciziile
formulate In urma examinarii contestatiilor sunt definitive.

22. Stimularea si aplicarea sanctiunilor se efectueaza in temeiul deciziei
Consiliului de Administratie ASEM, la propunerea Consiliului
locatarilor §i a administratiei caminului.

Normele de comportament a locatarilor ciminelor ASEM

23. Accesul in ciminele ASEM este permis pentru locatari intre orele 6%°
s12300,
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24.

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

Persoanele straine, exceptand rudele de gradul intai ale locatarilor,
au acces in cdminele ASEM intre orele 9% si 219 la prezentarea
actului de identitate personalului de garda.

Incepand cu orele 23%, cidminele intrd in program special de

functionare (mentinerea ordinii si linistii, iluminarea exclusiva a

spatiilor de uz comun etc.).

Caminele activeaza pe baza principiilor de autodeservire partiala:

locatarii mentin ordinea si curatenia in camerele in care locuiesc, la

balcoane si 1n spatiul de uz comun (participa la curatirea si spalarea
aragazelor, chiuvetelor, robinetelor, meselor; maturarea si transportarea
deseurilor la gunoi etc.)., precum si a spatiului aferent caminului.

in caminele pentru studenti se interzice:

a) transferul, fara acordul administratorului, dintr-un camin in
altul sau dintr-o odaie in alta;

b) favorizarea intrarii persoanelor strdine in camin fara acordul
administratiei (locatarilor);

c) si foloseascd in spatiul locativ incalzitoare electrice, resouri,
etc.;

d) sd aiba in folosinta aparate electrice cu consum de energie
electrica ce depasesc normele, sau cu o mare intensitate de
sunet;

€) sd participe sau sd organizeze activititi zgomotoase sau
deranjante;

f) sda fumeze, sd foloseasca bauturi alcoolice, substante toxice si
stupefiante;

g) s utilizeze spatiile ciminului pentru activititi neautorizate;

h) accesul in cimin dupa ora 24%.

DISPOZITII FINALE

in perioada vacantelor de vard, ciminele pot presta servicii de cazare
diferitelor categorii de solicitanti, la tarife, care sda acopere
cheltuielile reale (100%) pentru un loc de cazare.

Plasarea unitatilor de agrement pentru locatari in edificiile caminelor
se efectueaza in conditiile legii.

Personalul ASEM, implicat sau cu responsabilitati in cazarea
studentilor, care favorizeaza cazari fictive, ilicite sau a peroanelor
strdine, va fi tras la raspundere disciplinard, materiald sau penala,
conform legislatiei in vigoare.

Prezentul Regulament intrd n vigoare din data aprobarii de Senatul
ASEM.
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iN ATENTIA STUDENTILOR STRAINI

In conformitate cu ,,Regulamentul cu privire la instruirea cetdtenilor
straini si apatrizilor in institutiile de invatamdnt din Republica Moldova”,
studentii strdaini admifi la studii sunt obligati sa se prezinte la Serviciul
Relatii Externe si Specializarea Cadrelor pentru perfectarea actelor
adeverinti de imigrant si permisul de gedere, blocul B, biroul 604.

Studentii straini, anual in mod obligatoriu, vor trece testarea medicala
la virusul imunodeficitar uman (HIV) si maladia SIDA.

In cazul exmatriculdrii studentilor strdini, in termen de 10 zile va
informa Departamentul Tehnologii Informationale si Departamentul
Migratiune despre exmatriculare.
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